
 

 

1. Құжаттарды жіктеу теориясы 

A) документалистиканың бір бөлігі болып қарстырылады 

B) іс жүргізу мәселесі аясында зерттеледі 

C) жекеленген ғылыми бағыт болып саналады 

D) құжаттанудың жеке құрылымы болып зерттеледі 

E) документологияның бір бөлігі болып қарастырылады 

 2. Құжат деректемесінің құрамына кіреді 

A) құжаттық белгілер 

B) құжаттың мазмұны 

C) құжаттың міндеті 

D) құжаттың сипаты 

E) құжаттың қысқаша тақырыпшасы 

3. Құжаттану ғылымының құрылымы құралады 

A) құжаттама жұмысын жақсартудан 

B) құжатқұрастыру қағидасынан 

C) құжаттың функциясынан 

D) құжаттаманың дамуы жүйесінен 

E) теориялық бөлімдерден 

4. Құжаттау дегеніміз 

A) деректемені толытыру 

B) ақпаратты жазу 

C) құжаттың формулярін бекіту 

D) ақпаратты сақтау 

E) ақпаратты бекіту 

5. Құжаттарды стандарттау 

A) біріздендірудің нәтижесін заңдастыру  

B) құжатайналымды қысқарту 

C) құжаттық ақпаратты диференцациялау 

D) құжатайналымды тиімді қылу 

E) құжаттың формасын бір типке келтіру  

6. Далалық өркениеттің ақпартты жазуда қол жеткізген жетістігі болып 

бағаланады 

A) қыш 

B) қайыңның қабығы 

C) қағаз 

D) пергамент 

E) пленка 

7. Құжаттың атрибутивтілігі 

A) басқарушылық функциясы 

B) деректемелер элементтері 

C) құжаттау тәсілі 

D) құжаттың құрылымы 

E) құжаттық массив 

  



 

 

8. Құжаттық ғылымның негізін салушы 

A) Ж.Мабильон 

B) П.Отле 

C) К.Г.Митяев 

D) А.Л. Райхцаум 

E) С.Гиляревский 

9. Құжаттың ақпараттық функциясы 

A) басқаруды қамту 

B) уақыт пен кеңістікте ақпаратты сақтау және жеткізу құралы 

C) ақпаратты жеткізу құралы 

D) адамның сыртқы жады қызметін атқаруы 

E) мәлімет дерегі болуы 

10. Aқпаратты жазудың пиктографиялық әдісі алғаш рет пайда болды 

A) каписталистік қоғамда 

B) адамзаттың неолит дәуірінде 

C) алғашқы феодалды қоғамда 

D) адамзаттың палеолит дәуірінде 

E) алғашқы адамзат қоғамда 

 


